
CARLOS DANIEL CARVALHO DE MEDEIROS
Auxiliar
Administrativo
Rua São Francisco, 448
Maria Goretti
Chapecó - SC
89812-535
(92) 99493-0895

77danielcarvalho@gmail.com
https://www.linkedin.com/in/carlos-daniel-car
valho-de-medeiros-85b515265

QUALIFICAÇÕES

ESCOLEGIS CMM
Gestão de Tempo e
Produtividade - 12h - 02/2023

Inglês Básico - 20h - 01/2023

Inglês Intermediário -
Cursando

TBO - TREINAMENTO BÁSICO
OPERACIONAL- PFC Cursos e
Treinamentos

40h - 07/2019

OCTA TREINAMENTOS
104h - 09/2017 a 06/2018

Gestão Empresarial - 48h

Marketing Digital - 24h

Hotelaria e Turismo - 16h

Inglês Profissionalizante - 16h

INFORMÁTICA ESSENCIAL- Grupo
Sucesso

96h - 09/2015 a 05/2016
● Digitação, WORD, EXCEL

● Trabalho em Equipe,
Excelência no Atendimento,
Gestão de Pessoas.

EXPERIÊNCIA

SAMSUNG ELETRÔNICA DA AMAZÔNIA
– SEDA - Operador de produção
11/2019 a 12/2021

● Montagem na linha de
produção;

● Organização do estoque e
monitoramento das linhas de
produção.

IPAAM – Instituto de Proteção Ambiental do
Amazonas - Auxiliar Administrativo
03/2018 A 12/2018

● Emissão de documentos, controle
de entrada e saída de documentos,
solicitações via protocolos

● Elaboração de planilhas, emissão de
boletos, organização de arquivos,
atendimento telefônico, entre outras.

EDUCAÇÃO

Ensino Médio - Completo
Concluído em 2018

E.E. PROFESSOR FRANCISCO DAS CHAGAS
DE SOUZA ALBUQUERQUE

INFORMAÇÕES ADICIONAIS

● CNH - B
● Habilidade em informática/tecnologia
● Noções básicas de marketing,

comunicação, branding
● Produtor Musical
● Disciplinado, disposto, aprendo fácil.
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